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1. Berichterfassung

1.1. Einleitung und Wer?

Bis zum Start des neuen Webauftritts wurde die Erfassung samtlicher Daten durch eine Person
bewerkstelligt. Somit konnte ohne groBen Aufwand eine immer gleichbleibende Qualitat geliefert
werden. Da nun alle Ausschussmitglieder in den Webauftritt integriert werden, missen
einheitliche Regeln gelten! Daher wird gebeten, diese nachfolgenden Punkte genau zu beachten.
Die Berichterstellung muss selbststandig durch den Einsatzleiter oder ein durch ihn beauftragtes
Ausschussmitglied erfasst werden. Analog zur eigentlichen Einsatzberichterfassung.

Da bei uns jeder Feuerwehreinsatz auf der Website erfasst wird, hoffe ich wenigstens bei den
Einsatzen mit Sirene- oder Rufempfanger-Alarmierung auf rege Mitarbeit!

1.2. Starten der Ahwendung

=X Filter auswahlen = Alle Filter zuriicksetzen

Alarmierungszeit Faota Eurzhericht Actions

Nach der Anmeldung unter dem Menipunkt LogIn kann auf den Menupunkt Aktuelles =>
Einsédtze => Einsdtze - FF gewechselt werden. Hier erscheint eben nur nach einer
vorangegangenen Anmeldung der Neu Hinzufiigen Button.

1.3. Oberflache

Bitte geben Sie die Einsatzdaten ein :
I
Counter

Alarmierungsart * Persanlich
Enzatzart * Bargung - Glter

Einsatzkategorie * Technischer Einsatz

Adresse auswahler

Alarmisrurgszeit * =]
Ausfabriszeit =]

Ensatzende =]

eingesetzte Krifte :
Ersatzleiter

Eireatzlsiter aupashlen

Ensatzfiihrer

Einsatzfiibwer auswahlan
Mannschaftsstarke
Organisationen * PAbrie sinoeben oder auswiiie

eingesetzte Fahrzeuge Fanrte einpebe
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Einsatzbericht :
Kurzbericht *

Kurzbericht auswhlen
ausfubricher Einsatzbericht

L
e
"

Scheftfamibe v Scheftgrife v A v S v
106k E-
1 BM

i
¢
"
h
[
[

Pfad: p Wiaterd .

[ todul [ Beitrag & Bid

Einsatzfotos :
Biderupload fir Titelbild:

Titebild Kein Bild aLsgewaHL. mswshen X
Wasserzeichen
fswshien X

Kein Bikd ausgewahlt.  watermark.pog

Upload fur Bidergalerie:
Datsien auswihien | Keine ausgewahlt

weltares Bikd einzelnd hinzuftigen

Quelle oder weiterfiihrende Informationen :

Fresselink
Presselink
Presselink

Bitte markieren Sie den Einsatzort auf der Karte :
F ' \ [

Ensatzort auf Karte anzeigen Ja

Seite 4 von 14



Status

Senden | oder dbbrechen

1.4. die Rubriken

ID:
o diese Rubrik wird automatisch erfasst
Counter:
o diese Rubrik wird automatisch erfasst
Alarmierungsart:
o diese sind laut der Anleitung, Anweisung Einsatzberichterfassung vorgegeben
Einsatzart:
o diese sind laut der Anleitung, Anweisung Einsatzberichterfassung vorgegeben
Einsatzkategorie:
o diese sind laut der Anleitung, Anweisung Einsatzberichterfassung vorgegeben
Einsatzort:
o dieser ist nach bestem Wissen und Gewissen ein zu tragen
= unter Adresse auswahlen kénnen schon einmal verwendete Angaben
wiederverwendet werden
Alarmierungszeit:
o hier ist das Datum und die Uhrzeit ein zu tragen
» siehe BlaulichtSMS
Ausfahrtszeit:
o diese Rubrik wird nicht erfasst!
Einsatzende:
o diese Rubrik wird nicht erfasst!
Einsatzleiter:
o ist mit Dienstgrad, Nachname und Vornamen einzutragen
*= unter Einsatzleiter auswahlen kénnen schon einmal verwendete Angaben
wiederverwendet werden
Einsatzfihrer:
o diese Rubrik wird nicht erfasst!
Mannschaftsstarke:
o alle ausgeriickten Mitglieder sind ein zu tragen
» also auch inklusive Reserve
Organisationen:
o diese sind laut der Anleitung, Anweisung Einsatzberichterfassung vorgegeben
= sollten Einheiten fehlen, ist dies mitzuteilen
eingesetzte Fahrzeuge:
o diese Rubrik wird nicht erfasst!
Kurzbericht:
o diese Rubrik wird gleich wie die Einsatzart erfasst
= unter Kurzbericht auswahlen kénnen schon einmal verwendete Angaben
wiederverwendet werden
ausfuhrlicher Einsatzbericht:
o freiwillige Angabe
o unter diesem Punkt kann ein genauer Einsatzbericht geschildert werden
o folgende Angaben erfolgen bei Bedarf:
= Bericht: Dienstgrad Nachname Vornamen
» Fotos: Einsatzdoku - FF Gniebing
Bilderupload fur Titelbild:

o freiwillige Angabe
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o hier kann man ein Foto einfligen
e Wasserzeichen:
o diese Rubrik wird automatisch erfasst!
¢ Upload fir Bildergalerie:
o freiwillige Angabe
o hier kann man Fotos einfligen
e Presselink:
o freiwillige Angabe
o hier kénnen Links auf Berichte zum Beispiel in Zeitungen, angegeben werden
¢ Koordinaten:
o dieser ist nach bestem Wissen und Gewissen ein zu tragen
= der Pfeil markiert die Einsatzstelle
e FEinsatzort auf der Karte anzeigen:
o hierist ja auszuwahlen
e Status:
o hier ist Versteckt auszuwahlen und anschlieBend auf Senden zu driicken
o eine Veroéffentlichung ist dem Schriftfiihrer vorbehalten, da eine Kontrolle auf
einheitliche Erfassung gewahrt bleiben soll, sowie die Gesamtverantwortung fir den
Webauftritt ihm unterliegt (technisch wie organisatorisch wie rechtlich)

1.5. Meldung

Nach der Eingabe des Einsatzberichts wird mit dem Button Senden automatisch eine E-Mail an
das Team von homepage@ff-gniebing.at gesendet. Es wird dann der Einsatzbericht ehestmdglich
freigegeben.
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2. Albumerfassung

2.1. Einleitung und Wer?

Bis zum Start des neuen Webauftritts wurde die Erfassung samtlicher Daten durch eine Person
bewerkstelligt. Somit konnte ohne groBen Aufwand eine immer gleichbleibende Qualitat geliefert
werden.

Aufgrund der benétigten umfangreichen Kenntnisse zur Erfassung des Bereichs Albums bleibt
dieser vorerst dem Team von homepage@ff-gniebing.at vorbehalten.

Somit mussen die Fotos und der Bericht weiterhin per E-Mail an das Team von homepage@ff-
gnhiebing.at gesendet werden.

2.2. Starten der Anwendung

2.3. Oberflache

2.4. die Rubriken
¢ Ordnerbeschriftung am Server der Feuerwehr Gniebing
o Ordnername: JJJJ.MM.TT - Name - Bemerkung
= Bsp.:
e 2012.10.16 - Kindergarten - Gruppe 1
e 2012.10.16 - MTFA - Schaden hinten
e 2012.10.16-10.19 - Ausflug

2.5.Meldung
Nach der Ablage der Fotos ist eine E-Mail an das Team von homepage@ff-gniebing.at zu senden
(immer, auch ohne Albumserstellung). Von Vorteil ist, wenn die Auswahl bereits getroffen

wurde und mit dem E-Mail mit versendet oder in einem eigenen Ordner am Server abgelegt wird.

Dies gilt Analog auch fir den Bericht. Es wird dann der Eintrag ehestmdglich erstellt.
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3. Terminerfassung

3.1. Einleitung und Wer?

Bis zum Start des neuen Webauftritts wurde die Erfassung samtlicher Daten durch eine Person
bewerkstelligt. Somit konnte ohne groBen Aufwand eine immer gleichbleibende Qualitat geliefert
werden.

Die Erfassung einiger Termine bleibt daher weiterhin auf den Schriftfiihrer beschrankt (zum
Beispiel: Ausbildungen oder Permanenzdienst). Termine beziehungsweise Anderungen fiir diese
Bereiche kénne per E-Mail jederzeit bekannt geben werden.

Die allgemeinen Termine kénnen nun durch den Ausschuss bearbeitet und vor allem
unkompliziert eingetragen werden.

3.2. Starten der Ahwendung
Nach der Anmeldung unter calendar.google.com kommt man direkt zum Kalender. Unter dem
Menlpunkt Termin eintragen kommt man zum Formular.

3.3. Oberflache

Kalerder - Windows Intermet Explorer i3 -8 x|

@ » [ o tom = e x| R 8-
Datei  Bewrbelten  Anscht  Favoriten  Extras 7

Pavorken | (2 | Magna Poserirain @ Kosterkose Hotmad £ ¥ = B LT FAd-Center

108 ook Ksener % ||| Werkssicherhetshatenbusck .. | = googlest - ting i - B m - Seke - Schehet - Edtras- -

+ Kalender Toxt & Tabollen Fotos Sites

Go uglt_‘ kalender Meine Kalender durchsuchen | Suchoptionen sngsigen

Tarmin aintragen dorse [ 0 Dezembear 2011 . Drucken Aklusigisrsn | Tag | Woche | Monat | 7 Tage | Terminibersicht
Dezembier 711 o o o - e T F - Se 5o . Wachste Bespre....

M DMDEFESB 00:00 Weitnachtsmarkt 00:00 Krampusrummel 3 Tage 23 Stunden

e B 1400 KrARpmarke Heldbach
5 67 8 9 0N
12 13 14 15 16 17 18
9 20 21 2 234 26

Zu Datum sprin...

2627 1829 0N 1 [oer =]5 =Jam =]
L= 5 : & ; . __Zu Datum springen

Maine Kalendear 18:30 Seraorentreffan Unbeflackts Empfangris

1820 Ballbesprechung

Aufigabien
Ausbikdung - F

19:30 Aussehisss - Stammbische 0000 Fahrs . - BIF |

o 1 .- P ®

10:00 Friedenslicht

Fatig 6 Tt B [Rww - 4
Wstort| (3 @ . Bses | 12 cever _emwiiuns o7 | — ... |[ @ Gonge Wi [« oo
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(= Google Kalerder - Windows Intermet Explorer

=l®lx

G » [ tes oo oogiecom

Datei Bewheken Anscht Faworten Extras 7

Favoriten = B MagnaPowertran B Kostenkse Hotmad @ = B ILTRAd-Cenber
1B ook Eslencer ¢ | 1| WarksskharhetsDatariark Goocgas - By B s v e Seke s Shehet- s Ee
sil Walender Text & Tabellen Fot

Google kalender

| s Zuriick rum Kalender = Spectier || Venweren

Testtermin (weitere Angaben)

Mene Kalender durchsuchen

Suchoptionsn sngsien

Nichste Bespre,..
e 23 Stunden

8.12.2011 0000 bis 0000 912,201 Zeiizene "
Zu Datum sprin...
™ Ganztagip [ Wisderhalen [oez =] =]z =]
Termindetails  Zsitpurid finden WA T
Wo Feusrwehrhaus oder Ort Giiste hinzuligen
Kalender [Tormine - Feusrashr Gisting | i
Beschreibung  ganaus Bescheibung, wenn ritig oder vorhanden
Hrizufigen
Giiste kannen
Terminfarhe HEEEE EER I den Temmin bearbeiten
Erii s ’ ¥ andere Persanen einladen
S e % e Gastalste anzsign
Mich anzeigen als " \srfighar
& Baschaftigt
Datenschulz & Spandard
© Crfertlich
© Privat
Péstere nfometicnen Dum Untsrschied Tatschen povalen urd Sfentichen Tannioen
« Zuriick zum Kalender = Spechem || Verwerfen
feis méchten Anhange beifugen? Dann informieren Sie sich jetzt daruber, wie Sie Labs aktwigmen!
il Intemet 3 v | Ro0w - o
distart| 3 & - ses T ngsng w.. |[& -wi W 200G pen B [« me

3.4. Die Rubriken

e Testtermin (weitere Angaben):

o Name des Termins und eventuell der Organisation sowie weitere Zusatzangaben in
Klammer gesetzt
= Bsp.: Fest - FF XYZ
= Bsp.: Atemschutzleistungsprifung (Bronze)
e Datum:
o bei einer Startzeit ist diese anzugeben, ansonsten ist 00:00 zu wahlen
o die Endzeit ist, wenn man diese weis ebenfalls ein zu tragen, ansonsten ist die
Startzeit gleich die Endzeit oder wenn man gar keine Uhrzeit hat ist 23:59 ein zu
tragen
= Bsp. nur Startzeit vorhanden: 01.01.2011 19:30 bis 01.01.2011 19:30
= Bsp. genaue Zeit vorhanden: 01.01.2011 10:00 bis 01.01.2011 11:00
= Bsp. keine Zeit vorhanden: 01.01.2011 00:00 bis 01.01.2011 23:59
e Wo:
o hier ist der Veranstaltungsort oder Treffpunkt an zu geben

= Bsp.: Feuerwehrhaus
= Bsp.: Feldbach
» Bsp.: Einsatzzentrum Feldbach

e Kalender:

(¢]

immer auf den richtigen Kalender achten
» Termine - Feuerwehr Gniebing auswahlen oder
= Lager - Feuerwehr Gniebing

e restliche Einstellungen:

o

alle anderen Optionen sind auf Standard zu belassen
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3.5. Meldung

Nach der Eingabe des Termins wird mit dem Button Speichern automatisch eine E-Mail an den
ausschuss@ff-gniebing.at gesendet.
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4. private Google-Kalender-Nutzung

4.1. Einleitung und Wer?
Jedes Feuerwehrmitglied hat die Mdglichkeit die einzelnen Kalender sich in seinem privaten
Google-Konto anzeigen zu lassen.

4.2. Starten der Anwendung (Variante 1

Nach der Anmeldung unter calendar.google.com kommt man direkt zum Kalender. Unter dem
Menlpunkt Einstellungen kommt man zum Untermenda.

Danach muss auf den Link In interessanten Kalendern suchen >> geklickt und im Anschluss
muss auf den Link Uber URL hinzufiigen geklickt werden (rote Markierungen).

4.3. Oberflache

Google In Kalender suchen “ 3 A gubing@gma com -
o
= = i ; proises
o 1 Marz ez Liste vomn i, grisbing
Marz 2014 o800 FL »
MDMDF S5 S
1[7]

34587 R
1019 52 13 115 4

vTuwmnnsn

usurTanN 2 R s . L
FL Birgermesierbal 2 Kisbachis | 1 1 1 n Lehrgang "FONSK" Gutmann Chies:
Joogle In Kalondar suchen
Goog [
Kalender-Einstellungen
ASgemein Kalemder Mobiteleion Einrichiung  Google Labs

ruick rum Kalender

Moine Kalander Xslendsr, s ich sehen und bewteden kaen

WALENDER

BENACHRICHTIGUNGEN FREIGABE

M LISTE ANZEIGEN
=)
=
o
Google 0
Google In Kalender suchen “ i3 #gisbingfigmal com ~
&
Interessante Kalender . zusck rum tatendor
Weitere Tools

4.4. Starten der Anwendung (Variante 2)
Die Kalender kénnen auch Uber die Terminkalender der Website hinzuzufligen werden. Unter dem
Menupunkt Aktuelles kommt man zum Untermend Termine und dort zum gewlinschten

Kalender. Mit dem Plus kdnnen alle méglichen Kalender zum eigenen Konto hinzugefiigt werden
(rote Markierungen).
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4.5. Oberflache

< C Y | © wwwif-gniebing.at/oor

Eméft‘{’s RWEHR
((6 GNIEBING

24h fiir Sie da!

@0rucken Woche Monat Termindbersicht (%
bi L] Do Fr Sa So

Bl Ende WeihnachtsfalE
(1. Drei Konige |

20:00 Ball der FF Ra

16:00 Feuerweh 0 Feuerwehrbal

10:00 Feuerwehrbal
20:00 Feuerwehrbal

13:30 Ausschusssitz 20-00 Ball der FF Ge

13:00 Besprechung 0000 Winterspartta
2000 Ball der Graze

et
FLZAMG

i&!no Fr [Sa |So

00-00 SANLP (Bronz
1500 Wehrversame
1900 Ball der FF Pa
2000 Ball der FF M

Terminarzeie in der Zekzons: Vhan

gniebing.at/oormlafindesphp/al

€ C O | © wwwif-gniebing.at/loor

F ELJZE RWEHR
({6 GNIEBING

24h fiir Sie da!

- @0rucken Woche Monat Termindbersicht (¥
M Do Fr Sa S0

(5 Do conige ]

n 24 25 o
19:30 Monatsibung [

=
LzamG

[« ES

Terminanzeige in der Zetzone: Vien
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4.6. Die Kalender
¢ Die nicht frei verfligbaren Kalender kénnen Uber den Schriftfihrer angefordert werden.

o Termine - Feuerwehr Gniebing (bearbeitet vom Ausschuss):
https://calendar.google.com/calendar/ical/ff.gniebing.kalender%40gmail.com/publi
c/basic.ics

o Ausbildung und Ubung - Feuerwehr Gniebing:
https://calendar.google.com/calendar/ical/ff.gniebing%40gmail.com/public/basic.ic
s

o Feiertage (derkalender.at):
https://calendar.google.com/calendar/ical/odb8h2h780a08tmI9350Itdflo%40group.
calendar.google.com/public/basic.ics
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5. Hinweise zu dieser Anleitung, Anhweisung

Berichte, Albumen und Termine miissen sofort erstellt oder erfasst werden!

Diese Anleitung, Anweisung gilt flr alle Feuerwehrmitglieder der FF Gniebing!
Beschlossen in der Ausschusssitzung vom 14.03.2016 und tritt mit 14.03.2016 in Kraft!

Diese Anleitung, Anweisung wurde am 01.01.2017 Aufgrund von Anderungen im Content-
Management-System geandert.
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